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仕事の基本
バックオフィス業務のすべてがわかる本 植西 祐介／著

日本実業出版
社

2024.7 336/ｳｴ24/ 0016730228

仕事ができる人になる図解の技術大全 久恒 啓一／著
日本実業出版
社

2024.12 336.1/ﾋｻ24/ 0016854747

ビシネスフレームワーク 牧田 幸裕／監修 新星出版社 2024.3 336.2/ﾏｷ24/ 0016642068

ビジネスマナーの解剖図鑑 北條 久美子／著 エクスナレッジ 2024.3 336.49/ﾎｳ24/ 0016639551

求められる人材になるための社会人基礎力講座 山崎 紅／著 日経BP 2024.10 336.49/ﾔﾏ25/ 0016740474

社会に出る前に知っておきたい「働くこと」大全 水町 勇一郎／著 KADOKAWA 2025.3 366/ﾐｽ25/ 0016936080

仕事のコツ・効率化
爆速ノート術 Kei／著

日本実業出版
社

2024.7 336.2/ｹｲ24/ 0016772626

すごい思考ツール 小西 利行／著 文藝春秋 2024.7 336.2/ｺﾆ24/ 0016734162

「しやすい」の作りかた 下地 寛也／著
サンマーク出
版

2024.9 336.2/ｼﾓ24/ 0016790032

結果を出してサクッと帰る神速時短
ヴィランティ牧野
祝子／著

すばる舎 2024.3 336.2/ﾏｷ24/ 0016767618

仕事力を爆上げする「図解思考」 松田 純／著 三笠書房 2024.9 336.2/ﾏﾂ24/ 0016784647

イラスト図解5日間で言葉が「思いつかない」「まとま
らない」「伝わらない」がなくなる本

ひきた よしあき
／著

大和出版 2024.2 336.49/ﾋｷ24/ 0016182446

資料作成・プレゼン準備
いちばんやさしい資料作成&プレゼンの教本 高橋 惠一郎／著 インプレス 2024.3 336.49/ﾀｶ24/ 0016188211

歴史的プレゼン 前田 鎌利／著
クロスメディア・
パブリッシング

2024.12 336.49/ﾏｴ24/ 0016871485

とにかく「わかりやすい」スライドデザインの基本とア
イデア

鈴木 潤／著 翔泳社 2024.6 336.55/ｽｽ24/ 0016803884

文章コツ100 高田 強／著 メディアパル 2024.5 336.55/ﾀｶ24/ 0016698862

25の実例で学ぶ!ビジネス資料のRe:デザイン　伝わ
るセンスのいいパワポ資料の作り方

廣島 淳／著 ソーテック社 2023.4 336.55/ﾋﾛ24/ 0016677031

ロジカル資料作成トレーニング　コンサルタントが必
ず身につける定番スキル

丸 健一／著 日経BP 2023.7 336.55/ﾏﾙ24/ 0016664005

※　リストはテーマに関連する本の一部です。
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マネジメント
見える管理とマネジメントの強化書

中部産業連盟／
編著

日刊工業新聞
社

2025.2 336/ﾁﾕ25/ 0016883431

組織の成果が劇的に上がる!最強の仕組みづくり 花田 謙司／著 現代書林 2024.8 336/ﾊﾅ24/ 0016780546

マネジメントのリスキリング 大久保 幸夫／著 経団連出版 2024.9 336.3/ｵｵ24/ 0016811275

リーダー1年目のマネジメント大全 木部 智之／著 三笠書房 2024.5 336.3/ｷﾍ24/ 0016700114

組織と仲間をこわす人、乱す人、活かす人 平岡 祥孝／著 PHP研究所 2025.1 336.3/ﾋﾗ24/ 0016872913

ホスピタリティ・マネジメント 村瀬 永育／[著]
文化科学高等研
究院出版局

2025.1 336.3/ﾑﾗ25/ 0016876328

会計・経理
給与計算 田中 実／著 同文舘出版 2025.2 336.45/ﾀﾅ25/ 0016877482

経理のExcelベーシックスキル 葛西 一成／著 中央経済社 2024.4 336.9/ｶｻ24/ 0016708687

はじめまして会計学 福島 隆／著 中央経済社 2024.3 336.9/ﾊｼ24/ 0016642431

はじめてでもわかる簿記と経理の仕事
'24〜'25年版

渋田 貴正／著 成美堂出版 2024.7 336.9/ﾎﾘ09/2024 0016203168

「おかしな数字」をパッと見抜く会計術 山岡 信一郎／著 清文社 2024.10 336.9/ﾔﾏ24/ 0016811168

DXの実務
ビジネスに魔法をかける生成AI導入大全 上田 雄登／著 KADOKAWA 2024.9 336.17/ｳｴ24/ 0016821209

部門別に活かすDX戦略のつくり方・すすめ方 神谷 俊彦／編著 アニモ出版 2024.1 336.17/ｶﾐ24/ 0016672149

いちばんやさしいDXの教本 亀田 重幸／著 インプレス 2024.4 336.17/ｶﾒ24/ 0016692055

中堅・中小企業のためのAI導入・活用の教科書 豊島 顕／著
日本実業出版
社

2025.2 336.17/ﾄﾖ25/ 0016880718

生成AIがもたらす未来の働き方
次世代RPA・AIコン
ソーシアム／著

インプレス 2025.3 336.57/ｼｾ25/ 0016934309

キャリアデザイン
仕事のモヤモヤに効くキャリアブレイクという選択肢 北野 貴大／著 KADOKAWA 2024.1 366.2/ｷﾀ24/ 0016631806

定年いたしません! 梅森 浩一／著 光文社 2024.8 366.29/ｳﾒ24/ 0016781767

生きづらい時代のキャリアデザインの教科書 大垣 尚司／著
日経BP日本経
済新聞出版

2024.8 366.29/ｵｵ24/ 0016785917

誰も教えてくれなかった「なりたい自分」の見つけ方
なりたい自分発
見ラボ／著

クロスメディア・
パブリッシング

2025.2 366.29/ﾅﾘ25/ 0016880775

<共働き・共育て>世代の本音 本道 敦子／著 光文社 2024.3 366.7/ﾄﾓ24/ 0016691222

☆お探しの資料が見つからない時は、カウンターでおたずねください。　社会科学班
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